
Tu salud más fácil

¿Cómo tramito una licencia médica electrónica 
si estoy inscrito como empleador?
Manual Tramitación Licencia Médica Electrónica Full
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Licencia Médica Electrónica Full
Manual Tramitación

Ingresar RUT y clave Administrador en 
https://www.licencia.cl/sesiones/nue
va/rol:empleador
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Licencia Médica Electrónica Full
Manual Tramitación

Seleccionar la licencia que 
necesite tramitar.

Hacer clic en recuadro para 
comenzar la tramitación.
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Si trabajador pertenece a 
FONASA, debe seleccionar 
COMPIN o CCAF.
Si trabajador pertenece a ISAPRE, 
debe seleccionar la región y 
sucursal de pago.

En ambos casos:

Seleccionar actividad laboral de 
la empresa.
Seleccionar si se pagará a 
través de empleador.

Licencia Médica Electrónica Full
Manual Tramitación
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Ingresar dirección donde 
cumple labores.

Seleccionar ocupación de 
trabajador. (Régimen previsional 
estará seleccionado por defecto 
en ”Decreto Ley 3500 AFP”)

Seleccionar calidad de 
trabajador.

Seleccionar AFP de trabajador.

Marcar casilla si es pensionado.

Licencia Médica Electrónica Full
Manual Tramitación
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Ingresar remuneraciones de 
trabajador.

Adjuntar liquidaciones (tamaño 
máx. permitido 500KB) (Se 
visualizarán licencias otorgadas 
durante los últimos 6 meses).

Presionar botón Tramitar.

Licencia Médica Electrónica Full
Manual Tramitación
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Descargar comprobante de 
licencia tramitada como 
respaldo.

Licencia Médica Electrónica Full
Manual Tramitación
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¡Muchas Gracias!
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